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【工事完成時等提出の成果品について】 

 

１．工事完成時等提出の成果物については電子成果品とする。 

  ただし、「受注者の希望により」やむを得ず電子納品が困難な申し出があった場合のみ、従来の

方法（用紙等）での納品を認めるものとし、協議簿において監督員の承認を得ることとする。 

  なお、電子成果品と従来の用紙等での成果品の 2 重納品はおこなわないこと。  

 

２．電子成果品の提出は、工事期間中の情報交換/共有と工事完成後の電子成果品の保守管理の一元

化を図るためにオンライン電子納品とし、一般財団法人 北海道建設技術センターが管理する

『北海道市町村版情報共有システムを利用推奨』するものとする。 

  また、作成にあたっては、釧路市ホームページに記載する『情報共有/電子納品ガイドライン』、

『北海道市町村版情報共有システム（受注者向け操作説明資料）』並びに『釧路市請負工事提出

書類－【要領】－』を参照のこと。 

 

３．オンライン電子納品の成果品は、次のいずれかとする。 

１）北海道建設技術センターが提供する『電子成果品作成支援ソフト』を用いて作成した 

  電子成果品。 

２）国土交通省等が定める基準等に基づき作成され、国土交通省及び農林水産省が提供するチェッ

クシステムにより、齟齬がないことを証明された電子成果品。 

 

４．本設計には、一般財団法人 北海道建設技術センターが管理する北海道市町村版情報共有シス

テムの利用料の計上をおこなっている。 

  なお、電子納品をしない場合は、情報共有システム利用料の別途積上計上分のみ減額設計変更

の対象とする。 

 

５．この電子成果品は、社内検査等をおこない受注者としての責における電子提出物として納品を

おこなうため、電子成果品内の押印は基本的に必要としないものとする。 

  なお、やむを得ず従来の方法（用紙等）での納品であっても同様の扱いとする。 

 

７．使用する情報共有システムの運営管理者との契約は受注者が行うものとする。 

  なお、受注者は、情報共有システムの運営管理者と次の内容を含めた契約とする。 
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１）情報共有システムに関する障害を適正に処理、解決できる体制を整えること。 

２） 情報共有システムの運営管理者が善良なる管理者の注意をもってしても防御し得ない不正

アクセス等により、情報漏洩、データ破壊、システム停止等があった場合、速やかに工事監督

員及び受注者に連絡を行い、適正な処理を行うこと。 

３） 上記２）の場合において、情報共有システムの運営管理者に重大な管理瑕疵があると工事

監督員若しくは受注者が判断した場合、または復旧若しくは処理対応が不適切な場合には、受

注者は情報共有システムの運営管理者と協議の上情報共有システムの利用を中止できること。 
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●工事施工協議簿作成 
書類一覧

共有データ

電子成果品オンライン登録

                        
[ 指導 ・ 指示 ・ 承諾 ・ 協議 ・ 提出 ・ 報告 ・ 通知 ] 

○○線○○改良工事 

株式会社 ○○○○ 

工事 太郎 
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書類一覧 

共有データ 

電子成果オンライン登録 

すべて 

決裁完了 施工計画書 

監督員 F 

監督員 F 

監督員 A 

監督員 A 

監督員 A 

段階確認願い 第１回 

河川協議 打合せ記録簿 

引用提出 

引用提出 

引用提出 

有り    

有り    

有り    

受注 太郎    

受注 太郎    

受注 太郎     

引用提出 

引用提出 

監督員 A 

監督員 F 

 

引用提出 有り    

有り    

有り    

監督員 A 

監督員 F 

監督員 A 

施工計画書 

河川協議 打合せ記録簿 

段階確認願い 第１回 

決裁完了 

書類一覧 

共有データ 

電子成果オンライン登録 

受注 太郎    

受注 太郎    

受注 太郎     
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出張所名 

電子成果保管管理システム    

検索対象期間

 

 

工事名 工期 

     

○○出張所   

○○出張所   

○○出張所   

○○出張所   

○○出張所   

2024/10/25～2025/2/20   

2024/10/25～2025/2/20   

2024/10/25～2025/2/20   

2024/11/2～2025/1/10   

2024/11/2～2025/1/10   
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●工事施工協議簿作成 

[ 指導 ・ 指示 ・ 承諾 ・ 協議 ・ 提出 ・ 報告 ・ 通知 ] 

                        

書類一覧

共有データ 

電子成果オンライン登録 

○○線○○改良工事 

株式会社 ○○○○ 

工事 太郎 



- 28 - 

 

 

 

書類一覧 

共有データ 

電子成果オンライン登録 

引用提出 

引用提出 

引用提出 

有り    

有り    

有り    

監督員 A 

監督員 A 

監督員 A 監督員 F 

監督員 F 

受注 太郎    

受注 太郎    

受注 太郎     

施工計画書 

河川協議 打合せ記録簿 

段階確認願い 第１回 

決裁完了 

引用提出 

引用提出 

監督員 A 

監督員 F 

 

引用提出 有り    

有り    

有り    

監督員 A 

監督員 F 

監督員 A 

施工計画書 

河川協議 打合せ記録簿 

段階確認願い 第１回 

決裁完了 

書類一覧 

共有データ 

電子成果オンライン登録 

受注 太郎    

受注 太郎    

受注 太郎     
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出張所名 

電子成果保管管理システム    

検索対象期間

 

 

工事名 工期 

     

○○出張所   

○○出張所   

○○出張所   

○○出張所   

○○出張所   

2024/10/25～2025/2/20   

2024/10/25～2025/2/20   

2024/10/25～2025/2/20   

2024/11/2～2025/1/10   

2024/11/2～2025/1/10   
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提出書類及び納品書類 【土木工事】（１/2）   

    

区 分 書 類 名 紙 電子 

契約時に提出する 

（建設リサイクル法

関係）  

説明書  〇   

建築物にかかる解体工事  〇   

建築物にかかる新築工事等(新築・増築・修繕・模様替等)  〇   

建築物以外の解体又は新築工事(土木工事等)  〇   

上記工事に係る契約書記載事項の変更  〇   

契約締結にともなう

諸届 

着工通知書  〇   

現場代理人等通知書  〇   

経歴書  〇   

請負代金内訳書  〇   

工事工程表  〇   

共同企業体編成表   〇   

労働者災害補償保険関係成立証明書  〇   

建設業退職金掛金収納届  〇   

 下請負人選定・変更通知書  〇   

火災保険等付保通知書  〇   

施工体制台帳  〇   

再資源化等報告書  〇   

工事実績情報(コリンズ)  〇   

建退共証紙貼付実績書  〇   

前払金・部分払・部 

分使用関係 

前払金交付申請書  〇   

中間前払金履行報告書  〇   

中間前払金交付申請書  〇   

部分払確認請求書  〇   

部分使用承諾書  〇   

完成時提出書類  

完成通知書  〇   

工事目的物受渡書  〇   

指定部分完成通知書  〇   

指定部分工事目的物受渡書  〇   

修補完了通知書  〇   

 成果品  

引継書類目録    〇 

施工計画書   〇 

使用資材承諾願   〇 

履行報告書   〇 

実施工程表   〇 

指示・承諾・協議書   〇 

出来形測定結果一覧    〇 

品質管理結果一覧    〇 

アスファルト合材舗設実績表    〇 

安全訓練等の実施報告書    〇 

店社パトロール実施報告書    〇 

請負工事社内検査報告書    〇 

社内検査記録    〇 

使用材料集計表    〇 

材料出荷証明書    〇 
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提出書類及び納品書類 【土木工事】(２/2) 

 
区 分 書 類 名 紙 電子 

成果品 

残土・発生材料総括表    〇 

残土集計表    〇 

発生材集計表    〇 

  段階確認願書目次     〇 

 工事写真     〇 

  再生資源利用実施書    〇 

再生資源利用促進実施書    〇 

高度技術・創意工夫    〇 

交通誘導員報告書    〇 

現場環境改善対策    〇 

アスファルトコア等供試体  成果品提出 

その他必要な書類（完了図）など    〇 

提出書類及び納品書類 【営繕工事】（1/2）   

区 分 書 類 名 紙 電子 

契約時に提出する 

（建設リサイクル法

関係） 

説明書  〇   

建築物にかかる解体工事  〇   

建築物にかかる新築工事等(新築・増築・修繕・模様替等)  〇   

建築物以外の解体又は新築工事(土木工事等)  〇   

上記工事に係る契約書記載事項の変更  〇   

契約締結にともなう

諸届 

 着工通知書  〇   

現場代理人等通知書  〇   

経歴書  〇   

請負代金内訳書  〇   

工事工程表  〇   

共同企業体編成表  〇   

労働者災害補償保険関係成立証明書  〇   

建設業退職金掛金収納届  〇   

 下請負人選定・変更通知書  〇   

火災保険等付保通知書  〇   

施工体制台帳  〇   

再資源化等報告書  〇   

工事実績情報(コリンズ)  〇   

建退共証紙貼付実績書  〇   

前払金・部分払・部

分使用関係 

前払金交付申請書  〇   

中間前払金履行報告書  〇   

中間前払金交付申請書  〇   

部分払確認請求書  〇   

部分使用承諾書  〇   

完成時提出書類 

完成通知書  〇   

工事目的物受渡書  〇   

指定部分完成通知書  〇   

指定部分工事目的物受渡書  〇   

修補完了通知書  〇   

成果品 

引継書類目録    〇 

鍵及び工具引渡書    〇 

実施工程表    〇 

 緊急時連絡体制一覧    〇 

 指示・承諾・協議書    〇 
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提出書類及び納品書類 【営繕工事】（2/2） 
区 分 書 類 名 紙 電子 

成果品 

材料検査簿    〇 

工程写真    〇 

完成写真    〇 

 竣工図及び完成図    〇 

施工図    〇 

製作図    〇 

官庁届出書・許可書・検査済証の写し  電子又は用紙提出 

施工計画書    〇 

段階確認願い    〇 

各種保証書    〇 

品質証明及び試験成績書    〇 

取扱い説明書  電子又は用紙提出 

発生材集計表    〇 

社内検査報告書    〇 

安全訓練等の実施報告書    〇 

店社パトロール    〇 

再生資源利用計画書・実施書    〇 

再生資源利用促進計画書・実施書    〇 

技能士選定通知書    〇 

工事特性・創意工夫・社会性等に関する実施状況報告書    〇 

工事日報等    〇 

各種測定試験報告書    〇 

アスファルトコア等  成果品提出 
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電子納品 格納フォルダ 【土木工事】 

区 分 書 類 名 格納フォルダ 

工事全般 

 工事写真 工事写真 

完了図 図面 

引継書類目録 

施工管理 

施工計画書 

使用資材承諾願 

履行報告書 

実施工程表 

指示・承諾・協議書 

出来形測定結果一覧 

品質管理結果一覧 

アスファルト合材舗設実績表 

安全訓練等の実施報告書 

店社パトロール実施報告書 

 請負工事社内検査報告書 

社内検査記録 

使用材料集計表 

材料出荷証明書 

残土・発生材料総括表 

残土集計表 

発生材集計表 

段階確認願書目次 

再生資源利用実績書 

再生資源利用促進実施書 

高度技術・創意工夫 

交通誘導員報告書 

現場環境改善対策 

その他施工管理に必要な書類 

上記に無い項目 その他必要な永年保存すべき書類 その他 

・ 格納フォルダの着色は、保管期間による区分です。 

[緑色：永年保管、水色：期限付き（10 年）保管、黄色：PDF のみ永年保管（JPEG は 10 年）] 
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電子納品 格納フォルダ 【営繕工事】 

区 分 書 類 名 格納フォルダ 

工事全般 

竣工図及び完成図 

図面 施工図 

製作図 

工程写真 
工事写真 

完成写真 

引継書類目録 

施工管理 

鍵及び工具引渡書 

実施工程表 

緊急時連絡体制一覧 

指示・承諾・協議書 

材料検査簿 

施工計画書 

段階確認願い 

品質証明及び試験成績書 

発生材集計表 

社内検査報告書 

安全訓練等の実施報告書 

店社パトロール 

再生資源利用計画書・実施書 

再生資源利用促進計画書・実施書 

 技能士選定通知書 

工事特性・創意工夫・社会性等に関する実施状況報告書 

工事日報等 

各種測定試験報告書 

その他施工管理に必要な書類 

その他データ（関係官庁協議資料・近隣協議資料等） 関係機関（近隣）協議 

地質土質調査 

ボーリング交換用データ 

地質データ 
電子柱状図 

ボーリングコア写真 

その他の地質・土質調査成果 

保全に関する資料 

官公署届出書類一覧表 

保全に関する資料 

官公署届出書 

建築物の保守に関する説明書 

各種保証書 

各種取扱説明書 

上記に無い項目 その他必要な永年保存すべき書類 その他  
・ 格納フォルダの着色は、保管期間による区分です。 

[緑色：永年保管、水色：期限付き（10 年）保管、黄色：PDF のみ永年保管（JPEG は 10 年）]     


