
2024年（令和 6年）年４月 

 

釧路市情報発信プロジェクト業務委託仕様書 

 

 

１．契約名 

釧路市情報発信プロジェクト業務委託 

 

２．委託期間 

  ２０２４年(令和６年)５月１日から２０２５年(令和７年)３月３１日まで 

 

３．事業内容 

 別紙のとおり 

 

４．委託作業内容 

(1)参加企業の取りまとめ 

(2)研修会場の Wi-Fi環境の整備 

(3)講師との調整、謝礼支払等 

 (4)参加者への開催案内、出欠取りまとめ 

 (5)講習会当日の受付、司会 

 (6)講習会ごとの報告書の作成 

 (7)研修会最終日以降の参加者アンケートの実施及び取りまとめ 

 

５．納品物 

  納品物については電子データで納品すること。 

 (1)講習会実施報告書（４．委託作業内容の(6)） 

 (2)参加者アンケート結果（４．委託作業内容の(7)） 

 

６．その他 

(1)参加企業の募集及び会場の予約については、釧路市が中心となって行う。 

(2)本委託料にはWi-Fi機器（ルータ）とＳＩＭカード（通信費）の費用を含んでいる。 

(3)講師の選定については、市と協議したうえで決定すること。 

(4)研修会場は市有施設で行うこととし、予約や申し込みは釧路市で行う。 

(5)講習会の報告書は、当市にその都度提出すること。 

(6)参加者アンケートはＷＥＢアンケートを想定しており、内容については釧路市と協議

の上決めること。 

(7)この仕様書に定めのない事項については、必要に応じ、釧路市及び受託者で協議の上

定めるものとする。 


