
釧路市教育委員会スポーツ課

全道・全国・国際大会派遣助成金申請について

各申請書等の書類を提出前にファックスやメールで送付いただければ、内容の確認をしますので

手続きがスムーズになります。手続きに不明な点がありましたら、お気軽にお電話ください。

助成金交付までの流れ

：申請者が行う業務 ：スポーツ課が行う業務

① 助成金の交付申請 　大会の2～3週間前までに「交付申請書等」を提出してください。

② 助成金の交付決定 　交付申請の内容を審査のうえ、助成金の交付を決定し、助成金額等を

　通知します。

③ 助成金の交付 　指定の口座へ振り込みます。

※参加人数の変更など、申請内容に変更があった場合

「助成金変更申請書」の提出が必要になりますのでご連絡ください。

　

④ 事業実績報告書の提出 　大会終了から1ヶ月以内に「事業実績報告書等」を提出してください。

【問合先】

釧路市教育委員会　生涯学習部　スポーツ課

〒085-0016　釧路市錦町２丁目４番地　釧路フィッシャーマンズワーフMOO４階

電話　０１５４－３１－２６００ FAX  ０１５４－２２－９０９６

Email  su-sport@city.kushiro.lg.jp

（大会参加）



助成金申請手続きについて

① 助成金の交付申請 （申請者）

大会の出場時期に応じて、随時申請を受け付けます。

必ず、事前（大会前）に申請をしてください。

交付決定までには２～３週間かかります。余裕を持って申請してください。

≪申請に必要な書類≫ (1)(2)(3)(7)は市ホームページから様式をダウンロードしてください。

(4)(5)(6)は申請者が用意してください。

（1）助成金交付申請書

（2）事業予算書

（3）申請者名簿

（4）参加申込書の写し

（5）開催要項

（6）予選大会において成績を証明できるもの（賞状の写し等）

（7）市指定の請求書兼領収書

　　※原則口座振込での受け取りとなります。

　　　振込先の名義人が申請者と異なる場合は、「委任状」が必要です。

② 助成金の交付決定 （スポーツ課）

申請書等の内容を審査したうえで、助成の決定をいたします。

書類内容の確認のため、問い合わせをする場合があります。

決定した場合には「助成金交付決定書」により助成金額等を通知いたします。

③ 助成金の交付 （スポーツ課）

請求書に記載の口座に振り込みます。

※参加人数の変更など、申請内容に変更があった場合

　　→助成金の変更申請の提出が必要になりますので、ご連絡ください。

④ 事業実績報告書の提出 （申請者）

大会が終了後、１ヶ月以内に完了報告を行ってください。

≪事業実績報告に必要な書類≫ (1)(2)は市ホームページから様式をダウンロードしてください。

（1）事業実績報告書 (3)(4)は申請者が用意してください。

（2）事業決算書

（3）大会プログラム（表紙のコピーでも可）

（4）成績表等

【助成金申請書類】

釧路市ホームページ　→　生涯学習・文化・スポーツ　→　スポーツ　→　各種申請（スポーツ）

　→　助成金・補助金関係　より様式をダウンロードしてください。

来庁によるお渡し、または郵送もいたしますのでスポーツ課までお問い合わせください。

（大会参加）


