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 委任状記入例  

 
この委任状は、必ず委任者（頼む人）本人が記入してください。 
本書に記載されている委任事項であれば、１枚の委任状で複数の手続きに使用できます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

市税証明  戸籍証明  住民票  住民異動届  国民年金  国保  児童手当  介護保険 

  
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

① 

⑦ 

④ 

⑤ 

⑥ 

② 

③ 

① 委任状に記入する日付を記入してください 

（委任日から３か月間有効です） 

② 個人 ► 現住所、氏名、日中連絡先、生年月日を記入してください。 
法人 ► 所在地、法人名、代表者氏名、日中連絡先を記入してください（生年月日は不要です）。 

（法人の記載例） 

③ 法人の場合、代表者のご家

族、役員、従業員等も代理人
となります。 
代理人が申請する場合は、 

委任状が必要です。 

⑦ ➊～➎以外の証明書や事前
に種類が特定できない場合は

ここに記載してください。 

例）母○○の離婚（何）をした

ことがわかる戸籍を１通 
例）父□□と母○○の記載があ

る戸籍を１通 

⑥ 該当するものを○で囲んでください 

⑤ 固定資産税の証明・閲覧 

所有物件のうち一部の物件が 
必要な場合は、「所有物件の 
うち右の物件」に✔をつけ 

て、右側に必要な物件の地番 
等を記入してください 

④ 税の証明種類(例) 

 ➊市道民税に係る証明 
・所得（課税）証明書 
・非課税証明書 

➋納税に係る証明 
  ・納税証明書 

・完納証明書 

・滞納処分なし証明 
➌固定資産税に係る証明 
・評価証明書 

・公課証明書 
・閲覧 

⑧

⑧ ❹その他の異動届(例) 

世帯合併、世帯分離 

世帯変更、世帯主変更 等 

⑨ ⑨ 手続き内容により必要な書
類が異なるほか、市役所では受
付ができない手続きもあります

ので、事前にお問合せ下さい。 

釧路市役所 ℡0154-23-5151（代表） 

ＨＰはこちら 


