
設計図書等の閲覧等に関する取扱要領 

（目的） 

第１条 この要領は、釧路市（以下「発注者」という。）が発注する工事及び工事に

係る委託（以下「工事等」という。）の入札参加希望者に公表する工事等に係る仕

様書、図面および金額を記載しない内訳書等（以下「設計図書」という。）の閲覧

に関する取扱いについて定めるものとする。 

（設計図書等の閲覧等の方法） 

第２条 一般競争入札により工事等を発注する場合は、公告日から入札日の前日まで

の間において、当該工事等の設計図書等の閲覧等を行うものとし、発注者は、閲覧

等の場所および日時を定め、あらかじめ入札参加希望者に周知するものとする。 

２ 指名競争入札及び随意契約により工事等を発注する場合は、発注日から入札日の

前日までの間において、当該工事等の設計図書等の閲覧等を行うものとし、発注者

は、閲覧等の場所および日時を定め、あらかじめ入札参加者に周知するものとする。 

３ 設計図書等の閲覧は、釧路市のホームページからダウンロードすることにより行

うものとする。 

４ 設計図書等の閲覧等が制限されている場合は、設計図書等の閲覧等を希望する者

に、設計図書等閲覧用パスワード照会申請書（様式１）を提出させ、発注者は設計

図書等の管理などについて指示した上で、パスワード照会回答書（様式２）を交付

するものとする。 

５ ホームページに設計図書等を掲載できない場合は、現場説明会場において閲覧に

供するものとする。 

（留意事項） 

第３条 入札参加者等が入手した設計図書を見積以外の用途に使用することについ

ては、原則不可とする。 

２ 入手した設計図書及びパスワードを当該入札に係る他の電子閲覧の対象者を含

む第三者に譲渡、提供、賃借、閲覧に供することは不可とする。ただし、共同企業

体の構成員間における場合を除く。 

（その他） 

第４条 この要領に定めのない事項については、別に定める。 

附 則 

（施行期日） 

１ この要領は、平成３０年３月１日から施行する 



（様式１） 

年  月  日 

釧路市長 様 

設計図書電子閲覧用パスワード照会申請書 

所在地

商号又は名称

代表者職氏名

担当者

連絡先

 下記の工事（業務委託）における設計図書を電子閲覧するため、パスワードの照会

を申請します。 

工事（業務委託）名  ○○○○○○工事

受 付 印  

（契約管理課押印） 



（様式２） 

年  月  日 

○○○○ 御中 

設計図書電子閲覧用パスワード照会回答書 

下記の工事（業務委託）における設計図書のパスワードを回答致します。 

工事（業務委託）名 ○○○○○○工事 

パスワード（ ） 

【注意事項】 

ファイルを解凍した設計図書については第三者に無断で譲渡しないこと。

釧路市 総務部

契約管理課 契約担当

電話 0154－31－4508（直通） 


