別 添（指定申請書第１号様式関連）
　 指定申請に係る添付書類一覧（地域密着型特別養護老人ホーム）

	主たる事業所・施設の名称
	

	担当者名
	

	電話番号
	

	E-mailアドレス
	



	番 号
	添　付　書　類
	新規申請
（※１）
	指定更新
（※２）
	備考

	①
	付表６
	· 添付
	· 添付
	

	②
	申請者の登記事項証明書又は条例等
	· 添付
	· 添付
	登記事項証明書は原本を添付

	③
	特別養護老人ホーム許可証の写し
	· 添付
	· 添付
	

	④
	１
	様式１（従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表）
	· 添付
	· 添付
	指定予定日を含む月分を記載

	
	２
	資格が必要な職種の資格証、証明書の写し
	· 添付
	· 添付
	管理者及び計画作成担当者を除く

	⑤
	１
	様式２－２（介護支援専門員の経歴）
	· 添付
	· 添付
	

	
	２
	介護支援専門員に関する資格証（介護支援専門員証等）及び研修修了証の写し
	· 添付
	· 添付
	

	⑥
	１
	様式３（事業所の平面図）
	· 添付
	· 　添　付
· 添付省略
	平面図は、各室の用途及び面積が分かる建築図面の写しでも可

	
	２
	建築基準法の規定による確認済証の写し
	· 添付
	· 　添　付
· 添付省略
	

	
	３
	立面図（建築図面の写し）
	· 添付
	· 　添　付
· 添付省略
	

	
	４
	消防用設備等検査済証等の写し
	· 添付
	· 　添　付
· 添付省略
	

	⑦
	様式４（設備・備品等に係る一覧表）
	· 添付
	· 　添　付
· 添付省略
	

	⑧
	１
	本体施設の概要、本体施設との間の移動経路、方法及び移動時間、従業者の連携状況
	· 添付
	· 　添　付
· 添付省略
	サテライト型施設の場合に記載

	
	２
	本体施設従業者の勤務表
	· 添付
	· 添付
	

	⑨
	配置医師の契約書の写し
	· 添付
	· 添付
	常勤でない場合、嘱託契約書等の写し

	⑩
	併設する施設の概要
	· 添付
	· 　添　付
· 添付省略
	居宅介護支援事業所や他の地域密着型サービス事業所の併設事業所の状況を記載
併設事業所の人員を緩和する場合は、減員する施設や従業者が分かるように記載。

	⑪
	施設を供用する場合の利用計画
	· 添付
	· 　添　付
· 添付省略
	

	⑫
	運営規程
	· 添付
	· 添付
	

	⑬
	様式５（利用者からの苦情を処理するために講ずる措置の概要）
	· 添付
	· 添付
	

	⑭
	協力医療機関(協力歯科医療機関)と取り交わした契約書等の写し
	· 添付
	· 添付
	

	⑮
	様式６（法第７８条の２第４項各号又は第１１５条の１２第２項各号に該当しないことを誓約する書面）
	· 添付
	· 添付
	

	⑯
	様式７（介護支援専門員の氏名等）
	· 添付
	· 添付
	

	⑰
	様式12（雇用証明書、雇用確約証明書）
	· 添付
	· 添付
	付表に記載の全職員分について①雇用済の者は「雇用証明書」②雇用予定の者は「雇用確約証明書」

	⑱
	様式11（運営推進会議の構成員）
	· 添付
	· 添付
	

	⑲
	第１号様式（業務管理体制に係る届出書）
	· 添付
	· 添付
	実施事業が地域密着型サービスのみで、全事業所が市内に所在する事業者のみ提出

	⑳
	重要事項を記した文書（重要事項説明書等）
	· 添付
	· 添付
	事業所で使用する様式

	㉑
	契約書
	· 添付
	· 添付
	事業所で使用する様式

	㉒
	パンフレット、チラシ等
	· 添付
	· [bookmark: _GoBack]添付
	無い場合は不要



※１ 新規指定申請の際は、全ての添付書類を提出してください。
※２ 更新申請の際は、届出済みの内容から変更がない場合、添付を省略することが可能です。 添付を省略する場合には、「添付省略」にチェックを付けてください。 届出済みの内容が不明確な場合には、必要書類一式を提出してください。

